
Trasparenza e Integrità - Rilevazione procedimenti amministrativi

UO1 UO2 UO3 Responsabile 

del 

provvedimento

Responsabile 

del 

procedimento

Procedimento amministrativo: 

descrizione

Riferimenti normativi utili Modulistica e Documenti da 

presentare

Termine 

procedimento

Rimedi amministrativi e giurisdizionali Potere 

sostitutivo 

nell'ente

Costi Modalità di pagamento Orari ed uffici dove 

chiedere 

informazioni

Monitoraggio 

rispetto 

termini
Dir Serv Uff

SLOS SEC
Sviluppo 

locale

ANTONELLA 

QUONDAM 

GIROLAMO

IVO PALMIERI

Contributi comunitari - variazione 

preventiva progetti ammessi a 

contributo

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Comunicazione di variazione con

allegato: prospetto dei costi

ammesso a contributo e prospetto

variato; una relazione sottoscritta

dal tecnico abilitato o dal legale

rappresentante della impresa

beneficiaria

30 giorni - - Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

SLOS SEC
Sviluppo 

locale

ANTONELLA 

QUONDAM 

GIROLAMO

IVO PALMIERI

Contributi comunitari - variazione a 

consuntivo progetti ammessi a 

contributo

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Comunicazione di variazione con

allegato: prospetto dei costi

ammesso a contributo e prospetto

variato; una relazione sottoscritta

dal tecnico abilitato o dal legale

rappresentante della impresa 

30 giorni - - Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

SLOS SEC
Sviluppo 

locale

ANTONELLA 

QUONDAM 

GIROLAMO

IVO PALMIERI

Contributi Comunitari - Modifiche non 

ritenute variazioni ai progetti ammessi 

a contributo

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Comunicazione - - Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

SLOS SEC
Sviluppo 

locale
MARIO RUGGIERI

MARIO 

RUGGIERI

Contributi Comunitari - concessione di 

anticipo

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Richiesta concessione anticipo con

allegato: copia documento identità

valido; atto unilaterle d'obbligo

sottoscritto; fidejussione

45 giorni Il provvedimento è impugnabile da chiunque vi 

abbia interesse entro il termine perentorio di 

sessanta giorni mediante ricorso giurisdizionale al 

Tribunale Amministrativo Regionale  o di centoventi 

giorni mediante ricorso straordinario al Capo dello 

Stato.

Costi stipula Atto unilaterale d'obbligo:                            

Diritti di segreteria             €    6,72    

 Imposta di registro,          € 200,00

      ipotecaria e catastale

Trascrizione                       € 262,00

Diritti di copia                     €    2,08

 n. 3 marche da bollo del valore di € 

16,00 ciascuna                                                                            

Costi dichiarazione d'impegno n. 1 marca 

da bollo del valore di € 16,00                                                               

Versamento € 470,80 presso la Tesoreria Comunale 

della Banca Popolare di Spoleto, sita in P.zza Pianciani 

sul cap. 6950/1 relativo ai depositi per spese 

contrattuali. 

Per eventuali bonifici si comunica il codice IBAN: 

IT53Q0570421811000000012038.                                                     

In sede di stipula dell'atto unilaterale d'obbligo 

dovranno essere consegnati all’Ufficiale rogante la 

ricevuta del versamento e le 3 marche da bollo.                                                       

La marca da bollo del valore di € 16,00 per la 

dichiarazione d'impegno dovrà essere consegnata 

all'Ufficio competente.                                                                

Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

SLOS SEC
Sviluppo 

locale
MARIO RUGGIERI

MARIO 

RUGGIERI

Contributi Comunitari - concessione 

acconto

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Richiesta concessione acconto con

allegato: copia documento identità

valido; relazione tecnico e/

beneficiario; 

60 giorni Il provvedimento è impugnabile da chiunque vi 

abbia interesse entro il termine perentorio di 

sessanta giorni mediante ricorso giurisdizionale al 

Tribunale Amministrativo Regionale  o di centoventi 

giorni mediante ricorso straordinario al Capo dello 

Stato.

Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

elenco fatture pari almeno al 50%

dell'intervento; fatture originali con

relativi documenti attestanti il

pagamento come copia bonifici o

assegni

SLOS SEC
Sviluppo 

locale

ANTONELLA 

QUONDAM 

GIROLAMO

MARIO 

RUGGIERI

Contributi Comunitari - concessione del 

saldo

Reg. (CE) nn. 1080/2006, 1083/2006, 1828/2006 e ss.mm.ii.;   

POR FESR 2007-2013 CCI 2007 IT 162 PO 013;   D.P.R. n. 196 

del 03/10/2008 in esecuzione del Reg. (CE) n. 1083/2006   e   

norme sugli aiuti di Stato; D.G.C. n. 250 del 28/07/2010 e 

s.m.i.

Richiesta concessione saldo con

allegato: copia documento identità

valido; atto unilaterle d'obbligo

sottoscritto e/o dichiarazione

d'impegno; relazione tecnico e/

beneficiario; elenco fatture pari al

100% dell'intervento 

150 giorni Il provvedimento è impugnabile da chiunque vi 

abbia interesse entro il termine perentorio di 

sessanta giorni mediante ricorso giurisdizionale al 

Tribunale Amministrativo Regionale  o di centoventi 

giorni mediante ricorso straordinario al Capo dello 

Stato.

Costi stipula Atto unilaterale d'obbligo:                            

Diritti di segreteria             €    6,72    

 Imposta di registro,          € 200,00

      ipotecaria e catastale

Trascrizione                       € 262,00

Diritti di copia                     €    2,08

 n. 3 marche da bollo del valore di € 

16,00 ciascuna                                                                           

Versamento € 470,80 presso la Tesoreria Comunale 

della Banca Popolare di Spoleto, sita in P.zza Pianciani 

sul cap. 6950/1 relativo ai depositi per spese 

contrattuali. 

Per eventuali bonifici si comunica il codice IBAN: 

IT53Q0570421811000000012038.                                                     

In sede di stipula dell'atto unilaterale d'obbligo 

dovranno essere consegnati all’Ufficiale rogante la 

ricevuta del versamento e le 3 marche da bollo.                                                                                                              

Dal Lunedì al venerdì 

dalla ore 8.30 alle ore 

13.30 - il Lunedì e 

giovedì dalla ore 15.30 

alle ore 17.30

(o 50% in caso sia già stato

richiesto l'acconto); fatture originali

con relativi documenti attestanti il

pagamento come copia bonifici o

assegni; dichiarazione

"deggendorf", sostitutiva di

certificazione di vigenza, 

 Costi dichiarazione d'impegno n. 1 marca 

da bollo del valore di € 16,00                                                               

La marca da bollo del valore di € 16,00 per la 

dichiarazione d'impegno dovrà essere consegnata 

all'Ufficio competente.         

sostitutiva per rispetto disciplina

tracciabilità e acquisto beni nuovi di

fabbrica.
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